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Phu luc

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH

VUC KINH DOANH KHI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

, ~ CUA SO CONG THUONG
(Kem theo Quyeét dinh so: /ODb-UBND ngay /10/2025 cua Chu tich UBND tinh)
Phan |

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh
1 | Cép Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG
2 | Cap lai Cap Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG
3 Cép diéu chinh Cap Gidy chiing nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban
LPG
4 | Cap Giay chitng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
5 Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
6 | Cap dicu chinh Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
7 | Cap Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
8 Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
9 | Cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
10 | C4p Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
11 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
12 | Cap diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vén tai
13 | Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
14 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
15 | Cap diéu chinh Gidy chtrng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
16 Cép Giéy chirng nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong ti¢n van tai
17 | Cap lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai
18 Cép diéu chinh Giéy ching nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai
19 | Cip Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
20 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
21 | Cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
22 | Cap Gidy chung nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
23 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
24 | Cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vio phuong tién van tai




- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

2

Phan I
NQI DUNG CU THE
1. Cé"lp, Gidy chitng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- Ma s0 TTHC: 2.000142.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio;

Buwéc thuc > X Thoi gian
S So do quy trinh A
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién 4 Lanh dao phong Thuong mai ) 4 Giam f](”')c So \‘ 4 Vin thu S&
, Xt Iy ho so; du thao van 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; < - Phéan xu Iy ho so cho phong | vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai ~| hanh van ban; chuyén két 116 gio
phong phé duyét J >\CV Xir ly J » - Ky duyét chuyén VT phat [~ | quacho TTPVHCC tinh.
\hanh van ban. ) \_
\4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc s = Thai gian £ . =
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
Trung tam A A A . A A ik A 1A R x WAy A g
. A A, | DO, cONg churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai huéong dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot P2 . . ) : . Y ;
Buoc 1 N . ) dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X b
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chuc ca nhén;
cong tinh
chire, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qugl cho tp chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (neu
c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc S | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Lanh dao 2 A ia o 1 e A ‘s
ohong T™ Chuyén chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua déy du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi doanh
nghiép b sung, hoan thi¢n hd so. Sau thoi han 05 ngay ké tir ngay
nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién hd so ctia co quan ¢ tham
quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc bd sung, hoan thién P ,
. A Chuyén vién | ho so hodc bo sung khong day du, hop 1€ thi co quan c6 tham quyén | 100 gio Du: thaoq Gla};/ Chuf‘}g
. So Cong \ A e A nhan du diéu kién
Budc 2 dung viéc xtr ly ho so. n .
Thuong . A n . A A TR A \ thwong nhan kinh
- Truong hop ho so, ndi dung dap ing yéu cau: Tham dinh ho so va .
% I \ doanh mua ban LPG
kiém tra thuc té tai co sO. ‘
- Hoan thién du thao Giay chirng nhan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG trinh 1anh dao phong
Lanh dao Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& ky du thdo Giay ching nhéan du diéu 04 gis
phong TM | kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG cho doanh nghiép. g
im0 S |- Yoot v s Gy b i a2 iy i i
Van thu S6 ong Cau, phat han Liay chung HAdn cao Coani ghiep. DULXEL | g5 giey | didu kién thuong

qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.




Trung tam nhan Kkinh doanh
Bugc3 | Phucva | Canbo mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan. mua ban LPG

hanh chinh cua

cong tinh

2. Cép’lai Gidy chitng nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- Ma s6 TTHC: 2.000136.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio;

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

Buwéc thuc

Thoi gian

Cy So do quy trinh >
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh dgo phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢

’ Xir Iy hé so; du thio vin || 1- Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat

Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh van ban; chuyén ket 52 gio
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v

Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can b6 mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cia ho so.

+ Trudng hop hé so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai
huong dan dai dién t6 chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, can bo,
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam doc So

Chuyén ho6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day da, hop 16 theo quy dinh dé nghi
doanh nghigp bd sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay
ké tir ngay nhén dugc yeu cau bo sung, hoan thién ho so cta co
guan cd tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bd
sung, hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 1¢ thi co
quan c6 tham quyen dirng viéc xu ly ho so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap @ng yéu cau: Tham dinh hd
so va kiém tra thuc té tai co so.

- Hoan thién du thao Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG trinh lanh dao phong

42 gio

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh lanh dao S¢ ky du thao Gidy chimg nhan du
dieu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LPG cho doanh
nghiép.

02 gio

Dy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh mua ban LPG

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhan cho doanh nghiép

02 gio
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Vin the S6 | Doéng dau, phat hanh Gidy ching nhan cho doanh nghiép. Gui 02 gis
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh g Giay ching nhan du
Trung tdm dieu kién thuong
huc vu Can bo mot A (L Ap e - £ : L nhan kinh doanh
Budc 3 PhUC Vi .| Thong bao, ket thac quy trinh, tra két qua cho to chuc, ca nhan. .
hanh chinh cua g auy a mua ban LPG
cong tinh
3. Cép diéu chinh Gidy chirng nhan da diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- Ma so TTHC: 2.000078.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
o So do quy trinh
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh 30 phong Thurong }nai\ 4 Gidm dbc S& N Vin thr S&
Xit 1§ hé so; du thao van || 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; - Phan xt 1y ho so cho phong vao so, dong dau, phat
Buéc 2 bin chuyén trusng | | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai | hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyat CV xur ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) U ) '\hémh viin ban. ) '\
v
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . -
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chure, vién chire, nhan vién ti€p nhan hé so phai hudéng Ay A
A A x Al A ar g A 1R LA LA - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy - LA )
Buéc 1 . . \ 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua dinh. t chite ca nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap g1ay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phén loai, s hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong.
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 02 gio
Lanh dao 2 AL ia IV WA P
phong TM Chuyen chuyén vién xu ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho S0 ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi
doanh nghi¢p b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay ke
tir ngay nhan dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyen, néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bo sung, i
Y A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bd sung khong day du, hop 1¢ thi co quan ¢o 42 gio Dl{ thaoq G1e'1¥ chu'1}g
. So Cong nhan da diéu kién
Budc 2 tham quyén dung viéc xu ly hd so. A :
Thuong A A THA 4 2 thuong nhan kinh
- Truong hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh, kiém doanh mua ban LPG
tra ho so cua doanh nghiép. ‘
- Hoan thién dy thao Giay chirng nhén du dicu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG trinh lanh dao phong
Lanh dao Xem xét, trinh 1anh dao So¢ ky du thao Giay chirng nhan du dicu 02 gis
phong TM | kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG cho doanh nghiép. g
i do S5 |- et vk dy iy ching hincho domhnaiep 0265 G1ycnmg i
Vin thu S& gcal, b y CIUmg nhe shiep- 02gid |diéu kién thuong

két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh




Trung tam nhan Kkinh doanh
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan. mua ban LPG

hanh chinh cua

cong tinh

4. Cé"lp, Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
- Ma s6 TTHC: 2.000073.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh dgo phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xir Iy hé so; du thio vin || 1- Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh van ban; chuyén ket 116 gio
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can b6 mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

+ Truong hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bg, cong chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng
dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cén bd, cong
chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan
va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

S¢ Cong

Budc 2 Thuong

Giam doc S&

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day da, hop 18 theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bo sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 05 ngay ké
tur ngay nhén dugc yéu cau b6 sung, hoan thién ho so ctia co quan
c6 tham quyen néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bd sung,
hoan thi¢n hd so hoic bo sung Kkhong day du, hop Ié thi co quan ¢
tham quyén dung viéc xu ly hd so.

- Truong hop hé so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thuc té tai co so.

- Hoan thién du thao Glay chuing nhan du diéu kién tram nap LPG
vao chai trinh lanh dao phong

100 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao So ky du thao Gidy chtrng nhan du diéu
kién tram nap LPG vao chai cho doanh nghiép.

04 gio

Du thao Gidy ching
nhan di diéu kién
tram nap LPG vao
chai

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Giay chirng nhan cho doanh nghiép

04 gio

Van thu So

- Dong dau, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Giri
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Gi‘éy chung nhan du
diéu ki¢n tram nap
LPG vao chai
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Trung tam

Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

5. Cép lai Gidy chitrng nhén dia diéu kién tram nap LPG vao chai

- M s6 TTHC: 2.000207.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
St So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xit 1y hd so: du thio vin 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

11

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . -
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Trung tam +ATru;’0’ng hc_fp hq S0 ch}ra da}i du,. i:hui ch1n¥1 xdc theo quy dl,nh’ an - Phiéu tiép nhan
. A . | BO, cOng churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hé so phai huéng dan 5 L A ,
. phuc vu Can bo mot DA : : ) : . va hen tra két qua
Budc 1 N . \ dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. 04 gio 2 ) .
hanh chinh cua cho t6 chuc ca
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong A
cong tinh nhéan:;
chure, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra ke:[ qua} cho tp chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (neu
c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc So | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 02 gio
Lanh dao 2 A ia o 1 e A ‘s
phong T™ Chuyén chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Kiem tra ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh dé nghi doanh
nghiép b sung, hoan thién hd so. Sau thdi han 02 ngay ké tir ngay
nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan c6 tham
quen néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bo sung, hpan thién D tha Gi
. A Chuyén vién | ho so hoac bo sung khong day du, hop 1€ thi co quan c6 tham quyén 42 gio v ao Sy
. So Cong . S chirng nhan du dicu
Budc 2 Th dirng viéc xu ly ho so. Kion ¢ LPG
uong - Truong hop hd so, ndi dung dap wng yéu cau: Tham dinh ho so va ten tram nap
vao chai
kiém tra thyc té tai co so. ‘
- Hoan thién du thao Glay chirng nhan du diéu kién tram nap LPG
vao chai trinh Ianh dao phong
Lanh dao Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& ky du thdo Gidy ching nhan du diéu 02 gis
phong TM | kién tram nap LPG vao chai cho doanh nghiép. g
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét Giay chirng nhan cho doanh nghié¢p 02 gio Giay chimg nhan
Vin thu S6 | - Dong dau, phat hanh Gidy ching nhan cho doanh nghiép. Guri 02 gic da diéu kién tram

két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh

nap LPG vao chai
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Trung tam

Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

6. Cﬁpl diéu chinh Gidy chimg nhin di diéu ki¢n tram nap LPG vao chai
- Ma s6 TTHC: 2.000201.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc p R Theoti gian
A So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh d30 phong Thuong }nai\ 4 Gidm dbc S& N Vin thr S&
; X 1y hd so; du thao vin ¢ 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu ly hd so cho phong vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong R 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh van ban; chuyén ket 52 gio
phong phé duyét CVxuly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
\ 4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buadc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can bé mot
cura

- Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Kiém tra tinh chinh x4c,
day du cta ho so.

+ Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhin hd so phai huéng dan
dai dién to chiric, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chure, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho t chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (neu
¢6), chuyén ho so dén S Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
cho t6 chac ca
nhan;

So Cong

Budc 2 Thuong

Giam doc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gio

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1¢ theo quy dinh dé nghi doanh
nghiép b sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké tir ngay
nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan ¢ tham
quyén, néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bé sung, hoan thién
hd so hoic bd sung khong day du, hop 18 thi co quan c6 tham quyén
dirng viéc xu ly hd so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap ung yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so ctia doanh nghiép.

- Hoan thién dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG
vao chai trinh Ianh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao So ky du thao Gidy chirng nhan du diéu
kién tram nap LPG vao chai cho doanh nghiép.

02 gio

Dy thao Gidy
ching nhan du diéu
kién tram nap LPG
vao chai

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy chimg nhéan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Déong dau, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Gui
két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chimg nhan
du diéu kién tram
nap LPG vao chai
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Trung tam

Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

7. Cap Gidy chimg nhan di diéu kién tram nap LPG vao xe bon

- M3 s TTHC: 2.000194.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc p R Theoti gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh d30 phong Thuong }nai\ 4 Gidm dbc S& N Vin thr S&
; X 1y hd so; du thao vin ¢ 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu ly hd so cho phong vao so, dong dau, phat
Budc 2 bin chuyén trusng | | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh vén ban; chuyen ket 116 gio
phong phé duyét CVxuly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
\ 4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buadc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can b6 mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hudng
dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap g1ay tiép nhan
va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

S¢ Cong

Buéc 2 Thuong

Giam doc So

Chuyén ho6 so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day da, hop 18 theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bo sung, hoan thién hé so. Sau thoi han 05 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ctia co quan
c6 tham quyen, néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bo sung,
hoan thién hd so hoic bd sung khong day du, hop 1¢ thi co quan ¢o
tham quyén dung viéc xu ly hd so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thyc té tai co sé.

- Hoan thién du thao Giéy chuing nhan du diéu kién tram nap LPG
vao xe bon trinh linh dao phong

100 gioy

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao So ky du thao Gidy chirng nhan du diéu
kién tram nap LPG vao xe bon cho doanh nghiép.

04 gio

Du thao Gidy ching
nhan di diéu kién
tram nap LPG vao
xe bon

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy chimg nhéan cho doanh nghiép

04 gid

Van thu So

- Dong dau, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghip. G
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chung nhan du
diéu ki¢n tram nap
LPG vao xe bon
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Trung tam

Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

8. Cé"lp, lai Gidy chirng nhan dia diéu kién tram nap LPG vao xe bon
- Ma s6 TTHC: 2.000187.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
St So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xit 1y hd so: du thio vin 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can b6 mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd so.

+ Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai
huong dan dai dién t6 chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
td chac ca nhan;

S¢ Cong

Budc 2 Thwong

Giam doc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day da, hop 16 theo quy dinh dé nghi
doanh nghigp bd sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay
ké tir ngay nhén dugc yeu cau bo sung, hoan thién ho so ctia co
quan c6 tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bo
sung, hoan thién ho so hodc bo sung khong day du, hop 1¢ thi co
quan c6 tham quyen dirng viéc xt ly ho so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap ¢ng yéu cau: Tham dinh hd
so va kiém tra thuc té tai co so.

- Hoan thién du thao Giéy ching nhan du diéu kién tram nap
LPG vao xe bdn trinh linh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh lnh dao S¢ ky dy thao Gidy chimg nhan du
di€u kién tram nap LPG vao xe bon cho doanh nghiép.

02 gio

Duy thao Gidy ching
nhan di diéu kién
tram nap LPG vao
xe bon

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhéan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Dong dau, phat hanh Giay chitng nhan cho doanh nghiép.
Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chung nhan du
diéu ki¢n tram nap
LPG vao xe bon
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Buéc 3

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can b6 mot
cura

Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.

9. Cép diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LPG vao xe bon
- M s6 TTHC: 2.000175.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh

Buwéc thyc

Thoi gian

” So @6 quy trinh I’
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xit 1y hd so: du thio vin 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc n = Thai gian £ . -
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bg, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Ak A
A A . x Al A vr a2 \ A 1A - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so - . 1A 5
Budc 1 : . \ : 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. t chire ca nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai Xt ly 02 gio
Lanh dao 2 N . N .
ohong TM Chuyen chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua day du, hop I¢ theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b6 sung, hoan thi¢n ho so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ctia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung, i
A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan | 42 gio Dl{ thaoq G1e'1¥ chu'rAlg
. So Cong £ R R o LA nhan da di€u kién
Budc 2 Thuon co tham quyen dung viéc xu ly ho so. ‘ 9 q tram nap LPG vao
g - Trudng hop hd so, ndi dung dép tng yéu cau: Thim dinh, kidm am, Nap
A ) o xe bon
tra ho so cua doanh nghiép.
- Hoan thién dy thao Giay chiing nhan du di€u ki¢n tram nap LPG
vao xe bon trinh 1anh dao phong
Lanh dao Xem x¢ét, trinh lanh dao S¢ ky du thdo Giay chung nhéan du 02 gis
phong TM | dicu kién tram nap LPG vao xe bon cho doanh nghiép. g
Giam doc So | - Xem xét va ky duyét Giay chirng nhan cho doanh nghiép 02 gid | Giay chung nhan du
Vin the S& | f)ongz daA’u, phat haPh Giay (:hu’nzf,y nhan, cho (Aioan? nghiép. Guri 02 gic dieu kfen trargq nap
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh LPG vao xe bon
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Buéc 3

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan.

10. Cép Gidy chirng nhén di diéu kién tram nap LPG viao phwong tién vén tai
- M s6 TTHC: 2.000196.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
St So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyen vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xir Iy hd so; du thio vin || 1- Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 116 gio
phong phé duyét CVxu ly | - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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thl.Br(‘:r(;iCén anhxiférfhuc Ngur’](%:]hl,rc Noi dung thuc hién :[thl.l(?: E:ZQ Két qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.
+ Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
Trung tdm can bo, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng Ak A s
A A x A U LA 1A - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy . . 1A .
Budc 1 : . \ ) 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh cura dinh. t8 chire ca nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chue, vién chuc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly 04 gio
p%]%?]};?& Chuyén chuyén vién xir Iy ho so 02 gior
* Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 05 ngay ké
tur ngay nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so cta co quan
6 tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bd sung, ik .
A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bo sung khong ddy du, hop 18 thi co quan c6 | 100 gid Du; thaov Gle};’ Chujl}g
. So Cong 2 A 1 S 1 A nhan du di€u kién
Budc 2 Thuong tham quyén dirng viéc xu ly ho so. ‘ 9 ‘ tram nap LPG vio
- Truong hop ho so, ndi dung dap ing yéu cau: Tham dinh ho so b e a A as
va kiém tra thyc té tai co so. phuong ticn van tal
- Hoan thién du thao Giéy ching nhan du diéu kién tram nap LPG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong
Linh dao | Xem xét, trinh 1anh dao S¢ ky du thao Gidy chung nhan du diéu 04 gis
phong TM | kién tram nap LPG vao phuong tién van tai cho doanh nghiép.
Gl doe S5 |- Lemas vk dys iy ching hincho domh ey 0455 iy cing i
Van thu So ’ : i 02 gid | diéu kién tram nap

két qua dén Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh
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Trung tdm LPG vao phuong
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan. tien van tai

hanh chinh cua

cong tinh

11. Cﬁp lai Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vin tai
- Ma so TTHC: 1.000425.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc p R Theoti gian
A So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh d30 phong Thuong }nai\ 4 Gidm dbc S& N Vin thr S&
) Xir Iy hd so; du thao vin |« 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; |4 - Phan xir Iy ho so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 bin chuyén trusng | | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai | hanhvan ban; chuyen ket 52 gior
phong phé duyét CVxuly | - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
\ 4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

23

Buadc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Buéc 2

So Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thyc té tai co so.

- Hoan thién du thao Girfly ching nhan du diéu kién tram nap LPG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S& ky du thao Gidy ching nhan du
dicu kién tram nap LPG vao phuong ti€n van tai cho doanh
nghiép.

02 gid

Dy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
tram nap LPG vao
phuong ti¢n van tai

Giam doc S&

- Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhan cho doanh nghiép

02 gio
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Van thu So

- Déng dau, phat hanh Gidy chimg nhin cho doanh nghiép. Gui
két qua dén Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chiing nhan du
diéu kién tram nap

Trung tam

Budc 3 phuc vu Can b mot Thdng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho to chic, ca nhan. LPG vao - phuong
hanh chinh cua tién van tai
cong tinh

12. Cap diéu chinh Giy chirng nhin di diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vén tai
- M 6 TTHC: 2.000180.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc > X Theoti gian
At So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N (O Viin thw S&
, Xir Iy hd so; dy thao van |« 1. Phan chuyén vién xir ly ho so; - Phan xu ly hd so cho phong < vao sb, dong dau, phé}t
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh véan ban; chuyén ket 52 gio
phong phé duyat CV xir ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
VAN ) '\hanh viin ban. ) '\
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

+ Truong hop hd so chwa day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng
din dai dién td chic, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chue, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
td chac ca nhan;

Budc 2

S¢ Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay ké
tur ngay nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so cta co quan
c6 tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bd sung,
hoan thién hd so hoic bo sung khong day du, hop 16 thi co quan co
tham quyén dung viéc xir Iy ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap wng yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so cia doanh nghiép.

- Hoan thién du thao Giéy ching nhan du diéu kién tram nap LPG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S¢ ky du thao Gidy ching nhan du diéu
kién tram nap LPG vao phuong ti€n van tai cho doanh nghiép.

02 gio

Duy thao Gidy ching
nhan du diéu kién
tram nap LPG vao
phuong tién van tai

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Dong ddu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Gui
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chung nhan du
diéu ki¢n tram nap
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Trung tdm LPG vao phuong
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan. ticn van tal

hanh chinh cua

cong tinh

13. Gidy chitng nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- M s6 TTHC: 2.000166.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh dgo phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ X Iy hé so; du thao vin || 1. Phanchuyénviénxirlyho so; | | - Phan xir Iy hd so cho phong |, | Vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh van ban; chuyén ket 116 gio
phong phé duyét CVxu ly | - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chure, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 05 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thuc té tai co s6.

- Hoan thién dy thao Gidy ching nhan du diéu kién thwong nhan
kinh doanh mua ban LNG trinh 1anh dao phong

100 gioy

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S¢ ky du thao Gidy chimg nhan du
dieu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LNG cho doanh
nghiép.

04 gio

Dy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh mua ban LNG

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhan cho doanh nghiép

04 gio
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< . | - Dong déu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Giri .
Vanthe 561y £ 1ua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio Giky chimg nhan da
Trung tdm dieu kién thuong
. phuc vu Can bo mot R C A e . 2 1A s X o s A nhan kinh doanh
Budc 3 hanh chinh cia Thong béao, két thac quy trinh, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. mua ban LNG
cong tinh

14. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- M 6 TTHC: 2.000156.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thuc > X Theoti gian
At So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N (O Viin thw S&
, Xir Iy hd so; dy thao van |« 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; |4 - Phan xir Iy ho so cho phong < vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh véan ban; chuyén ket 52 gio
phong phé duyat CV xtr ly | - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh
VAN ) '\hanh viin ban. ) '\
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chure, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bo sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thuc té tai co s6.

- Hoan thién dy thao Gidy ching nhan du diéu kién thwong nhan
kinh doanh mua ban LNG trinh 1anh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S¢ ky du thao Gidy chimg nhan du
dieu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LNG cho doanh
nghiép.

02 gid

Dy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh mua ban LNG

Giam doc S&

- Xem xét va ky duyét Gidy chimg nhén cho doanh nghiép

02 gio
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< . | - Dong déu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Giri .
Vanthe 561y £ 1ua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio Giky chimg nhan da
Trung tdm dieu kién thuong
. phuc vu Can bo mot R C A e . 2 1A s X o s A nhan kinh doanh
Budc 3 hanh chinh cia Thong béao, két thac quy trinh, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. mua ban LNG
cong tinh

15. Cap diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua bian LNG
- M 6 TTHC: 2.000390.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thuc > X Theoti gian
At So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N (O Viin thw S&
, Xir Iy hd so; dy thao van |« 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; |4 - Phan xir Iy ho so cho phong < vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh véan ban; chuyén ket 52 gio
phong phé duyat CV xtr ly | - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh
VAN ) '\hanh viin ban. ) '\
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hign

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién
56 gio

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh xéac theo quy dinh,
can bg, cong chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chtrc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Buéce 2

S¢ Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ctia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bo sung,
hoan thién hd so hoic bd sung khong day da, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y hd so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap ¢ng yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so cua doanh nghiép

- Hoan thién dy thao Gidy ching nhan du diéu kién thwong nhan
kinh doanh mua ban LNG trinh 1anh dao phong

42 gio

Lanh dao
phong TM

X‘em x€t, trinh lanh dao S& ky du thao Giéy ching nhan du
dieu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LNG cho doanh
nghiép.

02 gid

Dy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh mua ban LNG

Giam do6c S&

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhan cho doanh nghiép

02 gid
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< . | - Dong déu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Giri .
Vanthe 561y £ 1ua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio Giky chimg nhan da
Trung tdm dieu kién thuong
. phuc vu Can bo mot R C A e X 2 1A s X o s A nhan kinh doanh
Budc 3 hanh chinh cia Thong béao, két thac quy trinh, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. mua ban LNG
cong tinh

16. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LNG viao phuong tién vén tai
- M s6 TTHC: 2.000387.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thuc > X Theoti gian
At So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N (O Viin thw S&
) Xt Iy hé so; dy thao vin | 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; |4 - Phan xir Iy ho so cho phong < vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh véan ban; chuyén ket 116 gio
phong phé duyat CV xtr ly | - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh
VAN ) '\hanh viin ban. ) '\
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . o
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ki€m tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chure, vién chire, nhan vién ti€p nhan ho so phai huéng Ay A
A A x Al A ar g A 1R LA LA - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy - . 1A 5
Buéc 1 . . \ . 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh cua dinh. t chire ca nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap g1ay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Lanh dao 2 A ‘a I e A .
phong TM Chuyen chuyén vién xu ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho S0 ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh dé nghi
doanh nghi¢p b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 05 ngay ke
tir ngay nhan dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyen, néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bo sung, e
Y A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bd sung khong day du, hop 1é thi co quan c6 | 100 gio Dl{ thaquIE.ly ChujrA\g
. So Cong nhan dua dieu Kién
Budc 2 tham quyén dung viéc xu ly hd so. :
Thuong S S A tram nap LNG vao
- Truong hop ho s0, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh ho so hirone Gan VAN tai
va kiém tra thuc té tai €O $0. ‘ p g tign van ta
- Hoan thién du thao Giay chirng nhan du dieu kién tram nap LNG
vao phuong ti¢n van tai trinh lanh dao phong
Lanh dao Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& ky du thdo Gidy ching nhan du diéu 04 gis
phong TM | kién tram nap LNG vao phuong tién van tai cho doanh nghiép. g
i do S5 |- et v s iy ching incho iy | 0455 Gty g i
Vin thu S& gcal, b y CIUmg nhe shiep- 02gid | diéu kién tram nap

két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh
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LNG vao phuong

Trung tam
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan. tien van tal
hanh chinh cua
cong tinh

17. Cé‘ip lai Gidy chirng nhan dia diéu kién tram nap LNG vao phwong tién vin tai
- Ma s6 TTHC: 2.000376.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
S So do quy trinh A
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xir Iy hd so; du thio vin || 1- Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 }

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

35

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . =
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bg, cong chure, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai hudng Ak A s
A A x A U LA 1A - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy . . 1A .
Budc 1 : . \ ) 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh cua dinh. t8 chire ca nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chue, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai Xt ly 02 gio
Lanh dao 2 N . N .
ohong TM Chuyen chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho 50" . ‘
- Truong hop ho6 so chua day du, hop 1€ theo quy dinh d¢ nghi
doanh nghi¢p bo sung, hoan thi¢n h6 so. Sau thoi han 02 ngay ke
tur ngay nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so cta co quan
6 tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bd sung, P ,
A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bd sung khong day du, hop 18 thi co quan cé | 42 gio Du; thanGIE.ly Ch"fﬁg
. So Cong 2 A s S 1 A nhan da diéu kién
Buaoc 2 tham quyén dung viéc xur ly ho so. :
Thuong . X n L A AL TR ) A tram nap LNG vao
- Truong hop ho so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh ho so hrone Gan VAN tai
va kiem tra thuc te tai co so. ‘ p gtienvanta
- Hoan thién du thao Giay chirng nhan du dicu kién tram nap LNG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong
Lanh dao Xem x¢ét, trinh lanh dao S¢ ky du thdo Giay ching nhéan du diéu 02 gis
phong TM | kién tram nap LNG vao phuong tién van tai cho doanh nghiép. g
Cim 8o Si | Xem o w15 oyt 1y shin ki dowb gl 0285 ity himg i
Vin thu S6 £Cal, b y Chung nhis ghiep- 02gid | diéu kién tram nap

két qua dén Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh
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Trung tdm LNG vao phuong
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan. tien van tal

hanh chinh cua

cong tinh

18. Cép diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LNG vao phwong tién vén tai
- M s6 TTHC: 2.000371.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
S So do quy trinh A
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ X Iy hé so; du thao vin || 1. Phanchuyénviénxirlyhoso; | | - Phan xir Iy hd so cho phong |, | Vao so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truéng 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh van ban; chuyen ket 52 gio
phong phé duyét CVxu ly | - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chure, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap ¢ng yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so cia doanh nghiép.

- Hoan thién du thao Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LNG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem x¢ét, trinh 1anh dao S¢ ky du thao Gidy chung nhan du
dicu kién tram nap LNG vao phuong tién vén tai cho doanh
nghiép.

02 gid

Duy thao Gidy chiing
nhan du diéu kién
tram nap LNG vao
phuong tién van tai

Giam doc S&

- Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhan cho doanh nghiép

02 gio
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< . | - Dong déu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Giri .
Vanthu'So |« 014 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02910 | Gigy ching nhan du
Trung tdm dicu kién tram nap
Budc 3 phuc vu Can b mot Thdng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho to chic, ca nhan. LNG vao - phuong
hanh chinh cua tién van tai
cong tinh

19. Cap Giay chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
- M s6 TTHC: 2.000354.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc > X Theoti gian
n So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N (O Viin thw S&
) Xt Iy hé so; dy thao vin | 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; |4 - Phan xir Iy ho so cho phong < vao so, déng dau, phat
Buac 2 ban chuyén trung 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh van ban; chuyén ket 116 gio
phong phé duyat CV xtr ly | - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh
VAN ) '\hanh viin ban. ) '\
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 1
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . =
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chure, vién chire, nhan vién ti€p nhan hé so phai hudéng Ak A
A A x Al A ar g A 1R LA LA - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy -\ .1 :
Buéc 1 . . \ 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua dinh. t chie c4 nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong ’
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap g1ay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phén loai, s hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong
Giam doc S¢ | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Lanh dao 2 n cA N .
phong TM Chuyen chuyén vién xu ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho S0 ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi
doanh nghi¢p b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 05 ngay ke
tir ngay nhan dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan , e
co tham quyen, neu doanh nghi¢p khdng thuc hién viéc bo sung, thlfm ;iaézdg;gy
Y A Chuyén vién | hoan thién hd so hoic bd sung khong day du, hop 1é thi co quanco | 100 gioy (g nhan du cieu
. So Cong kién thuong nhan
Budc 2 tham quyén dung viéc xu ly hd so. .
Thuong A A2 ) A kinh doanh mua
- Truong hop ho s0, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh ho so ban CNG
va kiém tra thuc té tai €O $0. ‘
- Hoan thi¢n du thdo Giay ching nhéan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua bdn CNG trinh 1anh dao phong
Lanh dao Xem x¢&t, trinh 1anh dao S& ky du thao Gidy chiing nhan du di¢u 04 gis
phong TM kién thuwong nhan kinh doanh mua ban CNG cho doanh nghiép. g
Giam doc So | - Xem xét va ky duyét Giay chirng nhan cho doanh nghiép 04 gio Gidy ching nhén
Vin the S& | Dong dau, phat hanh Gidy ching nhan cho doanh nghiép. Guri 02 gic da  diéu  kién

két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh

thwong nhan kinh
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Trung tam doanh mua ban
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan. CNG

hanh chinh cua

cong tinh

20. Cép lai Gidy chitng nhin di diéu kién thwong nhéan kinh doanh mua ban CNG

Mi s6 TTHC: 2

.000279.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thyc > X Thoi gian
St So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xit 1y hd so: du thio vin 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can bd mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

+ Truong hop hd so chwa day du, chwa chinh xé4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng
din dai dién to chic, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chue, vién chue, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
td chac ca nhan;

S¢ Cong

Budc 2 Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay ké
tur ngay nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so cta co quan
c6 tham quyen néu doanh nghiép khong thyc hién viéc bd sung,
hoan thién hd so hoic bo sung khong day du, hop 1é thi co quan co
tham quyén durng viéc xir Iy ho so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap tng yéu cau: Tham dinh hd so
va kiém tra thuc té tai co sé.

- Hoan thién dy thao Gidy chtmg nhan di diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua bdn CNG trinh lanh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S& ky du thao Gidy ching nhan du diéu
kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG cho doanh nghiép.

02 gio

Dy thiao Gidy
ching nhan du diéu
kién thuong nhan
kinh doanh mua
ban CNG

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Dong ddu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Gui
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh

02 gio

Giay ching nhén
du diéeu  kién
thwong nhan kinh
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Trung tdm doanh mua ban
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan. CNG

hanh chinh cua

cong tinh

21. Cép diéu chinh Gidy chitng nhan di diéu kién thwong nhin kinh doanh mua ban CNG
- M s6 TTHC: 1.000481.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
S So do quy trinh A
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
’ Xir Iy hd so; du thio vin || 1- Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xu 1y ho so cho phong |, | VAo so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duyét CVxu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. ) '\
v
Budc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho td chure, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

S¢ Cong

Budc 2 Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap ¢ng yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so cia doanh nghiép.

- Hoan thién dy thao Giy chimg nhan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua bdn CNG trinh lanh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao So ky du thao Gidy chimg nhan du diéu
kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG cho doanh nghiép.

02 gio

Dy thio Gidy
chimg nhan du diéu
kién thuong nhan
kinh doanh mua
ban CNG

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Dong dau, phat hanh Gidy chimg nhén cho doanh nghiép. G
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh

02 gio

Giay chimg nhan
du diéu kién
thuong nhan kinh
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Trung tdm doanh mua ban
Budc 3 phuc vy Can bf') mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan. CNG
hanh chinh cua
cong tinh
22. Ci‘ip Gidy chitng nhan di diéu kién tram nap CNG viao phuwong tién vén tai
- Ma s6 TTHC: 2.000163.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh
Buwéc thyc A X Thoi gian
hién So do quy trinh thuc hign
Buoc 1 04 gio

~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong

y

Chuyén vién "\ ([ Lanh 3o phong Thwong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
) Xir Iy hé so; du thao vin || 1-Phanchuyénviénxu 1y ho so; | - Phan xi 1y hd so cho phong |, | Vvao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai 7 hanh vin ban; chuyén két 116 gio
phong phé duygt CV xu ly | - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) \_ ) '\hénh van ban. D '\

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. }
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc n = Thai gian £ . =
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
Trung tam A A A . A A ik A 1A e x WAy A g
. v~ . | b0, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai hudéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot A2 . . ) . . Y ;
Budc 1 N . \ dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh cua X b
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chirc cé nhan;
cong tinh
chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qugl cho tp chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (neu
c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc So | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Lanh dao 2 A ia o 1 e A ‘s
phong T™ Chuyén chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua déy du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi doanh
nghiép b sung, hoan thi¢n hd so. Sau thoi han 05 ngay ké tir ngay
nhén dugc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ctia co quan ¢ tham \ .
Dy thao Giay
quyén, néu doanh nghiép khéng thuc hién viéc bo sung, hoan thién chine nhan dd did
s A Chuyén vién | ho so hoac bo sung khong day du, hop 1€ thi co quan c¢6 tham quyen | 100 gio " g nhan du dieu
. So Cong \ AN kién tram nap CNG
Budc 2 Thuon dirng viéc xu ly ho so. ‘ 0 N huone tidn
g - Treong hop ho so, ndi dung dap ing yéu cau: Tham dinh ho so va vao b g e
-2 Ay - , van tai
kiém tra thuc té tai co s0. ‘ :
- Hoan thi¢n du thao Giay chung nhéan du dic€u kién tram nap CNG
vao phuong ti¢n van tai trinh 1anh dao phong
Lanh dao Xem xét, trinh 1anh dao So ky du thao Giay chirng nhan du diéu 04 qis
phong TM kién tram nap CNG vao phuong tién van tai cho doanh nghiép. g
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhin cho doanh nghié¢p 04 gio Gidy chung nhan
Vin the S6 |~ Dong dau, phat hanh Giay chiing nhan cho doanh nghiép. Guri ket 02 giv da diéu kién tram

qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng tinh

nagp CNG vao
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Trung tam phuong tién van tai
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, ca nhan.

hanh chinh cua

cong tinh

23. Ci‘ip lai Gidy chirng nhin dia diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van tai
- Ma s6 TTHC: 1.000444.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc A X Thoi gian
hién So'dé quy trinh thuc hién
Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh ago phong Thuong }nai\ 4 Giam déc Sé N Vin thw S¢
) Xir Iy hé s0; du thao van 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; - Phan xir Iy hé so cho phong |, | Va0 so, déng dau, phat
Budc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai 7 hanh vin ban; chuyén két 52 gid
phong phé duygt CV xu ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
"| hanh vin ban. >
DN NG NG
v
Budc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bd, cong chirc, vién chirc, nhin vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop hod so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chire, vién chire, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so. Sau thoi han 02 ngay
ké tir ngay nhhén dugc yeu cau bo sung, hoan thién ho so clia co
quan c6 tham quyen néu doanh nghiép khong thuc hién viéc bd
sung, hoan thién hd so hodc bd sung khong day di, hop 18 thi
co quan c6 tham quyén dung viéc xir Iy ho so.

- Truong hop hd so, ndi dung dap wng yéu cau: Tham dinh hd
so va kiém tra thuc té tai co so.

- Hoan thién du thao Giéy ching nhan du diéu kién tram nap
CNG vao phuong tién van tai trinh lanh dao phong

42 gio

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh lanh dao S ky du thao Gidy chimg nhan du
dicu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai cho doanh
nghiép.

02 gio

Dy thio Gidy
chtng nhan du diéu
kién tram nap CNG
vao phuong ti¢n
van tai

Giam doc S&

- Xem xét va ky duyét Gidy chirng nhan cho doanh nghiép

02 gio

Gidy ching nhan
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Vin the Sé |- bong dau, phat hanh Gidy chung nhan cho doanh nghiép. 02 gis da diéu kién tram
Giri két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh g nap CNG vao
Trung tdm phuong tién van tai
. huc vu Can bo mot A L&t . s LAt e 2 o A A
Budc 3 PhuC Vi . | Thong bao, ket thic quy trinh, tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan.
hanh chinh cua
cong tinh
24. Cap diéu chinh Giay chimg nhan di diéu kién tram nap CNG vao phuong tién vén tai
- Ma so TTHC: 2.000211.H42
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
a So do quy trinh A
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh 30 phong Thurong }nai\ 4 Gidm dbc S& N Vin thr S&
Xt Iy hé so: du thao vin || 1. Phan chuyén vién xi Iy ho so; - Phan xt 1y ho so cho phong vao so, déng dau, phat
Budc 2 bin chuyén trusng | | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai | hanh vin ban; chuyén két 52 gio
phong phé duyat CV xtr ly | - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh
) U ) "\ hanh vén ban. ) '\
v
Budce 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 1

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai
hudng din dai dién to chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td chure, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén ho so

S¢ Cong

Budc 2 Thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

02 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

02 gid

Chuyén vién

* Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so. Sau thoi han 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung, hoan thién ho so ciia co quan
c6 tham quyén, néu doanh nghiép khdng thuc hién viéc b sung,
hoan thién ho so hoic bo sung khong day du, hop 18 thi co quan
c6 tham quyén dung viéc xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so, ndi dung dap ¢ng yéu cau: Tham dinh, kiém
tra hd so cia doanh nghiép.

- Hoan thién du thao Giéy ching nhan du diéu kién tram nap
CNG vao phuong tién van tai trinh 1anh dao phong

42 gid

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh 1anh dao S& ky du thao Gidy ching nhan du diéu
kién tram nap CNG vao phuong tién van tai cho doanh nghiép.

02 gio

Dy thio Gidy
chimg nhan du diéu
kién tram nap CNG
vao phuong tién
van tai

Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Gidy ching nhan cho doanh nghiép

02 gid

Van thu So

- Dong ddu, phat hanh Gidy chimg nhan cho doanh nghiép. Gui
két qua dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh

02 gio

Gidy chiung nhan
du diéu kién tram
nap CNG vao
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Buéc 3

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

Théng bao, két thic quy trinh, tra két qua cho td chirc, c& nhan.

phuong ti¢n van tai
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